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09. Liste des participants 
 

Liste des participants 
La liste contient les noms des participants avec les numéros de téléphone et la possibilité de leur envoyer un 
courriel. En cliquant sur le nom d'un participant, tu ouvres un lien qui te donne l'adresse postale du participant.    

  
  

Envoyer un courriel 
Tu peux envoyer un courriel à un ou à plusieurs participants simultanément. Coche 

dans la colonne tout à droite le ou les participants auxquels tu souhaites envoyer un 
courriel et clique sur le bouton "Saisir courriel".  
 
Le lien activé avec le clic sur le bouton "Saisir courriel" ouvre une fenêtre de saisie.  

    
Tu vois le ou les destinataires (1) ainsi que la ligne introductrice (2) placée automatiquement au début de ton 
message. Ce court texte mentionne ton nom et le nom du cours pour que le contexte du message soit clair pour 
les participants. 
Saisisse un objet (3) et enfin le texte de ton message (4). Attention : sur le smartphone, la fenêtre pour saisir du 
texte ne s’ouvre pas, même si tu as choisi la version classique de MyDesk. 
Le message envoyé est archivé dans le système. Tu peux également envoyer des pièces jointes (5); 
 

Aucune réponse possible ! 

Les participants ne peuvent 

pas te répondre par retour de 

courriel. L’adresse du 

système de l’École-Club est 

saisie comme expéditeur 
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• Bon à savoir: Tu peux d’inclure dans la liste des destinataires. Clique simplement dans la case «envoyer une 
copie à moi». 

 

 Envoyer une copie à moi 


